Annexe 1
Evaluation des agents contractuels par le chef d’établissement

ou le supérieur hiérarchique

1 — Accéder a I’application Colibris via Arena

En tant que supérieur hiérarchique ou chef d’établissement, vous avez accés aux fiches d’évaluation
pour saisir vos avis dans Colibris via le portail ARENA > Gestion des personnels > Colibris - Mon portalil
RH.
https://demarches-strasbourg.colibris.education.gouv.fr/evaluation-des-personnels-contractuels-rentree-
2024-avis-superieur-hierarchique/

2 — Procéder a I’évaluation de vos agents

Page 1 : indiquez votre RNE (par saisie ou en utilisant le menu déroulant)

m:- - -

Choix de
I'établissement

EVALUATION DES PERSONNELS CONTRACTUELS - RENTREE 2023 - AVIS SUPERIEUR HIERARCHIQUE

Vous aviez déja commencé & remplir ce formulaire. Vous pouvez poursuivre votre demande ou en saisir une nouvelle.

Reprendre le brouillon

Etablissement *

0670134G Rectorat de lacadémie .. W*

m Abandonner



Page 2 : sélectionnez un « agent/discipline » pour lequel vous souhaitez saisir votre avis. Le systeme
vous propose toutes les fiches & compléter et pour lesquelles l'avis n'a pas encore été saisi.

-

Sélection de I'agent

EVALUATION DES PERSONNELS CONTRACTUELS - RENTREE 2023 - AVIS SUPERIEUR HIERARCHIQUE

Sélectionner l'agent & évaluer *

‘ Scoquart Jérdme-Frangois | C0217 - LETTRES EDUCATION MUSICALE v ‘

|| sera nécessaire de remplir ce formulaire pour chague agent, pouwr chague discipline dans votre établissement. 5i la liste est vide, 2lors vous navez plus d'avis & saisir, et vous pouves fermer cette fenére.




Page 3 : si l'agent a déja saisi ses veeux ils s’affichent dans la rubrique « Vceux de I'agent ». Si l'agent
n'a pas encore saisi ses vceux, le message suivant est affiché a la place : « Les voeux de l'agent ne sont
pas encore saisis, mais vous pouvez déja malgreé tout saisir votre avis si souhaité. »

En que qu’évaluateur vous saisissez votre évaluation dans la rubrique « Votre avis »

- Avis : choisissez dans le menu déroulant votre avis « favorable ou défavorable » pour le
renouvellement de contrat de I'agent évalué.

- Appréciation générale sur la maniére de servir et la valeur professionnelle : saisissez une
appréciation littérale pour motiver votre avis.

» A noter : ces deux éléments seront notifiés a 'agent.

- Observation a I’attention du service gestionnaire : saisissez tout élément d’information que
vous jugerez utile pour les services du rectorat (besoin de formation pour 'agent, demande de
maintien dans votre établissement ...etc...). Seuls les services du rectorat auront accés a ces
éléments.

EVALUATION DES PERSONNELS CONTRACTUELS - RENTREE 2023 - AVIS SUPERIEUR HIERARCHIQUE

VOEUX DE L'AGENT

Le== vomun: die Fagent ne sont pas encore saisis, mais vous pouver déja malgns tout saisr votre avis i souhaits.
VOTRE AVIS

Lawis et Fappréciation ci-dessows seront commumigués 3 Fagent apres soumission du formulaire.

Avis *

Favorable ~

Levia diferorchls e im it mard motin pour parswtion oz ascdice Jepprécier cu mises o akosion e lo praalbisd d effaciction desa un ot bbbt

Appréciation générale sur la manikre de servir et la valeur professionnele ¥

Ohservation @ lattention du service gestionnaine

...



Page 4 : visualisez les éléments saisis puis validez votre évaluation.

1 Z k) n

Validation

EVALUATION DES PERSOMMELS CONTRACTUELS - RENTREE 2023 - AVIS SUPERIEUR HIERARCHIQUE

‘ ﬂ ‘Wiirtfax e corfaru du formulcie pets cigues zer ¢ Yelders.

CHOIX DE L'ETABLISSEMENT

Eimbllnmmart
0670 345 Rectorat de Facadémis de Strashourg 67975 STRASBOURG CEDEX S

SELECTIOM DE L'AGENT

Sibsctinener Fagent i wvelcar
Sooguart JénSme-Frangois | COZ17T - LETTRES EDUCATION MUSICALE

AVIS

WOELUX DE L'AGENT

Apprieciwtion gacdmle mur o oeclers 2a serer ot b ealsur profassioensdls
mszai

-

La validation entraine I'envoi d’'une notification automatique par mail a 'agent qui prend connaissance
uniquement de I'avis émis pour le renouvellement et de I'appréciation motivant cet avis.

Les services du rectorat, quant a eux, auront accés a I'ensemble des éléments saisis.



